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一、基本概念
 编目是按照一定的标准和规则，对文献信息资源实体

的外部特征和内容特征进行分析、选择、描述，并予
以记录成为款目，继而将款目按一定顺序组织成为目
录或书目的过程。



 1.FRBR (Functional Requirements for 

Bibliographic Records)

 2.ISBD（International Standard 

Biliographic Description）

 3.AACR (Anglo-American Cataloguing 

Rules)



二、著录

基于汇文编目系统

原始编目（著录完整的基本有33个字段,100多个子字段）

建立模板,著录单元的前置符号

• 定长字段

• 控制字段

• 号码和代码字段

• 1XX字段

• 2XX字段

• 3XX字段

• 4XX字段

• 5XX字段

• 6XX字段

• 7XX字段

• 9XX字段



套录编目
通过Z39.50协议下载数据

覆盖简单数据

• 修改数据

保留字段：001，005，008….

删除字段：003，013，035, 090, 263….

拷贝编目
Z39.50上未下载到数据，通过Internet获得数
据，逐条拷贝编目



记录头标区（必备字段，不可重复）
• 记录状态 n=新记录

• 记录类型 a=文字资料

• 书目级别 m=专著

• 编目级别 #=完全级

• 著录格式 a=AACR2  



001-008 控制字段

 001 控制号（必备）

 005 记录最近处理日期和时间（必备）

 008 定长数据元素（必备）

以代码形式反映编目文献整体的和特有的书目特征，用
于检索和数据管理，是很重要的字段。



号码和代码字段（010-092）
 010 美国国会图书馆控制号（必备，不重复）

 020 国际标准书号（有则必备）

 022 国际标准连续出版物号（有则必备）

 040 编目来源（必备）

 041 语种代码（有则必备，不可重复）

 050 美国国会图书馆索书号（选用）

 082 杜威十进分类号（选用）

 090 中国图书馆分类法（有则必备）

 092 中国科学院图书馆图书分类法（有则必备）



著录信息主要字段-1
主要款目 100—个人名称（必备，不可重复）

个人名称的选取原则：

 一个人的作品取个人作主款目标目

 两个或三个分担责任者，取第一位责任者作主
款目标目，为其他责任者作附加款目

 分担责任者超过三个，取题名作主款目标目，
为第一个著者作附加款目

 改写本，取改写者，无改写者取题名

 修订本，通常取原著者，选编或节略者作附加
款目

 传记以作传人，为被传人做附加款目



著录信息主要字段-2
主要款目 110—团体名称（必备，不可重复）

团体会议属于团体名称范畴。

选取原则：

• 有专题会议名称的，取专题会议名称作主款目
标目

• 无正式会议名称，若其内容论及团体的内部政
策、程序及活动，则以团体会议作主款目标目

• 两个团体会议联合召开的会议，若其内容论及
团体内部事物及活动，以第一个团体会议名称
为主款目标目，另一个作附加款目



著录信息主要字段-3
 245题名说明（必备字段，不可重复）

题名作主要款目标目原则：

• 作品的责任者是编者（editor,edited by…）

• 多著者的作品，即分担责任者超过三个以上著
者

• 字典、百科全书取题名，编者作附加款目

• 注：有1××作为主要款目，245字段第1指示
符取“1”，提供题名附加款目。若无，取
“0”，即不需另为题名增设附加款目。



著录信息主要字段-4

 246 变异题名（有则必备，可重复）

 250版本说明（有则必备，不可重复）

 260出版发行项（有则必备，不可重复）

 300载体形态（必备，可重复）

 440丛编-题名（有则必备，可重复）

 490丛编说明（有则必备，可重复）

 500一般附注（可选字段，可重复）

 504书目、索引附注（有则必备，可重复）

 505格式化内容附注（有则必备，可重复）



著录信息主要字段-5
 520摘要等附注（有则必备，可重复）

 650主题附加款目（有则必备，可重复）

 700附加款目—个人名称（有则必备，可重复）

 710附加款目—团体名称（有则必备，可重复）

 711附加款目—会议名称（有则必备，可重复）

 830附加款目—统一题名（有则必备，可重复）

 856电子资源定位与检索（有则必备，可重复）



西文著录的细节规则
 1.大小写规则

 人名、地名等专有名词，除有特殊规定者外，其首字母一律大写

 地名的前后带有‘river’,’bay’,’mountain’,’district’等字样，两字
的首字母均大写

表示方向的名词如‘north’,’east’,’west’等，第一字母大写，如
‘the West’

 政府机关、科学研究机关、社会团体等专有名称中的实词的第一
个字母均大写

 介词、连词和冠词等不大写；但如冠词是其全称不可缺少的组成
部分时，则仍大写：The Library Corporation

 月份、星期等名称，首字母均大写；

 政党、宗教派别或宗教团体的名称，其各实词的首字母均大写

 文章名称和书名等，无论在何处引用时，其首词首字母均大写

 2.标点规则

 西文著录有严格的标点符号约定，245、260、300、490等字段
著录时该用冒号用冒号，该用分号用分号，该空格时就空格。



西文编目必备参考资料
 1.数据源查询

 美国国会图书馆目录 http://catalog.loc.gov/

 Worldcat        http://www.worldcat.org/

 通用检索目标选择 Z39.50

 2.规范查询

 LC规范档 http://authorities.loc.gov

 3.代码查询

 国际代码表
http://www.loc.gov/marc/countries/cou_home.html

 国际地理区域代码表、世界语种代码表
http://www.loc.gov/marc/geoareas/gacshome.html

http://catalog.loc.gov/
http://authorities.loc.gov/
http://www.loc.gov/marc/countries/cou_home.html
http://www.loc.gov/marc/geoareas/gacshome.html


三、RDA
 RDA(Resources Description and Accesses),
资源描述与检索，是内容标准，是编目
规则，作为AACR2的替代品，只规定记
录哪些数据，而不规定书目信息如何显
示。

 RDA在英美等国正式启用后，CALIS采

取逐步转轨的方式，当前西文书目数据
的主要格式仍是MARC21，2008年以来
，MARC21每年针对RDA做1-2次更新。



 ①264字段取代260出版发行字段

 ②007字段和008字段新增代码

 ③新增字段：336内容类型、337媒介类型、
338载体类型、558描述来源附注。

 ④新增子字段：

041语言代码$h翻译原语言$k翻译中介502学
位论文附注$b学位类型$c授予机构$d授予年份
$g杂项信息$o标识号

700/710/711 9780128001592 /730附加款目
$i关系信息

800/810/811/830 丛编附加款目$xISSN



 无论中、西文编目，在形式、内容、设备等方面正逐
步从传统的、手工的、封闭的馆内操作向着集中化、
网络化、社会化方向发展。面对新的挑战，编目员不
仅要具备专业素质，一边工作一边学习，工作过程中
还要求力求严谨，尽力提供高质量的数据，因为检索
点不全、不规范 ，著录信息不全，必备字段不完整，
查重不到位，都会导致数据库里形成垃圾数据和重复
数据，以及索书号系统混乱，影响馆藏书目的查全、
查准率。

 资源建设部作为图书馆工作的源头，从采访、验收、
分编、典藏直到上架，书刊和数据反反复复经手几次
，无论是图书馆里整齐的实体书流，还是数据库里规
范的数据流，希望大家能看到我们的努力，谢谢！



 谢谢大家！


